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LISTA DE TEMARIO

Temal.

La Constitucion Espafiola de 1978. Estructura y contenido. Titulo Preliminar. Titulo I:
Derechos y deberes fundamentales. Titulo IV: El Gobierno y la Administracion.
(Pégino 5 al 31)

Tema 2.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comudn de las
Administraciones Publicas (1). Disposiciones generales. La capacidad de obrar y
los interesados: capacidad de obrar, concepto de interesado, pluralidad de
interesados y nuevos interesados en el procedimiento. La actividad de las
Administraciones Publicas: normas generales de actuacion, términos y plazos.
(Pdgino 32al 59)

Tema 3.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comuan de las
Administraciones Publicas (I1). El procedimiento administrativo comun: iniciacién,
ordenacioén, instruccion y finalizacién. (Pagina 60 al 90)

Tema 4.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comuan de las
Administraciones Publicas (Ill). Recursos administrativos: recurso de alzadg,
recurso potestativo de reposicién y recurso extraordinario de revision...(Pagina 91 al
99)

Tema 5.

La Ley 40/2015, de 1 de octubre, del Régimen Juridico del Sector Publico. Titulo
Preliminar: Disposiciones generales, principios de actuacién y funcionamiento del
sector publico. (Pagina 100 al 139)
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Tema 6.

Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Estatuto Bdsico del Empleado PUblico. Objeto y dmbito de
aplicacién. Personal al Servicio de las Administraciones Publicas. Adquisicién y
pérdida de la relacién de servicio. Derechos individuales de los empleados
publicos y derechos individuales ejercidos colectivamente. Derecho a la jornada
de trabajo, permisos y vacaciones. Deberes de los empleados publicos y cédigo
de conducta. (Pagina 140 al 172)

Tema?7.

Ley Orgdnica 3/2018 de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y
Garantias de los Derechos Digitales. Titulo II: Principios de Proteccion de Datos.
Titulo Ill: Derechos de las personas. (Pagina 173 al 183)

Tema 8.

La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion
pUblica y buen gobierno. Derecho de acceso a la informacién publica. (Pagina 184
al197)

Tema 9.

Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promocién de la igualdad de género en
Andalucia. Ensefianza universitaria. Igualdad en el sector pablico. (Pagina 198 al 203)

Tema 10.

Ley Orgdnica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario. Funciones del
sistema universitario y autonomia de las universidades. Creacidn vy
reconocimiento de las universidades y calidad del sistema universitario. Régimen
juridico y estructura de las universidades publicas. Gobernanza de las
universidades publicas. Personal técnico, de gestidn y de administracion vy
servicios de las universidades publicas. (Pagina 204 al 228)
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Estatutos de la Universidad de Huelva. Concepto, naturaleza, fines, funciones,
autonomiaq, capacidad, denominacién, dmbito y normas regulcudorcls.(Pdginc 229 al
233)

Temal2

Real Decreto 822/202]1, de 28 de septiembre, por el que se establece la
organizacién de las ensefanzas universitarias y del procedimiento de
aseguramiento de su calidad. Disposiciones generales. Organizacién de las
ensenanzas universitarias. Organizacion bdsica de las ensefianzas universitarias
oficiales de Grado. Organizacion bdsica de las ensefilanzas universitarias oficiales
de Master. Organizacion bdsica de las ensefnanzas universitarias oficiales de
Doctorado. (Pagina 234 al 253)

Tema13.

Informacién general relativa a la Universidad de Huelva. Estructura del Gobierno.
Centros, Departamentos. Catélogo de Titulaciones de Grado. (Pagina 254 al 264)

Tema 14.

Bases de ejecucion presupuestaria de la Universidad de Huelva. El presupuesto.
Los créditos y sus modificaciones. Gestién de los gastos. (Pagina 265 al 286)

Tema15.

Reglamento de permanencia y progreso en las ensefianzas oficiales de Grado y
Méster en la Universidad de Huelva. (Pagina 288 al 293)

Tema 16.

Microsoft 365: Word. Creacidon y estructuracion del documento. Gestidn,
grabacién, recuperacién, impresién y control de versiones de documentos. Tablas.
Objetos. Columnas. Encabezado y pie de pagina. Vifietas, numeracion y esquema
numerado. Creacidn de estilos. Formato de fuente, parrafo y pdgina. Tabulaciones.
Disefio de impresion. (Pagina 294 al 313)
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Temal7.

Microsoft 365: Excel. Libros, hojas y celdas. Configuracion. Introduccién y edicién
de datos. Férmulas, funciones y referencias a hojas y celdas. Graficos. Gestidn de
datos. Personalizacion del entorno de trabajo. Formato de celdas. Formatos
condicionales. Proteccidn de la hoja de cdlculo por contrasena. Disefio de
impresion. (Pagina 314al 335)
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Temal.

La Constitucion Espafiola de 1978. Estructura y contenido. Titulo
Preliminar. Titulo I: Derechos y deberes fundamentales.
Titulo IV: El Gobierno y la Administracion.

I. La Constitucion Espariola de 1978. Estructura y contenido.
Introduccion y fechas clave

El régimen constitucional se inicia en Espana con la recepciéon de las ideas de la
Revolucién Francesa, y en lo que concierne al orden politico cristalizan en el
llamado constitucionalismo liberal que se inicia con la Constitucién de Cadiz de
1812.

La Constitucién es la norma juridica suprema en Espana, y ninguna otra norma
puede contradecirla. En ella se establecen los principios que rigen en la Nacion,
los derechos y los deberes de los ciudadanos, los tres poderes del Estado, y lo
relativo a la Coronag, la organizacion territorial del Estado, la Economia y Hacienda
del pais, el Tribunal Constitucional y la reforma de la propia Constitucion.

Breve aproximacion histérica a su proceso de elaboracion’

Aunque este punto merece un andlisis histérico contextual importante, antes de
adentrarnos en el desarrollo del contenido, estructura y valores constitucionales,
haremos un breve repaso cronolégico por las fases de elaboracion del proceso
constitucional y sus modificaciones desde entonces.

El 20 de noviembre de 1975 muere Franco, y el 22 de noviembre de 1975 Juan
Carlos | se proclama rey.

4 de enero de 1977: Se aprueba la Ley para la Reforma politica, la cual sienta las
bases de la actual democracia, garantizando el principio de soberania popular y

la eleccién por sufragio universal de los representantes del pueblo.

! No deberian preguntartela, pero al menos, quédate con las fechas clave.
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Real Decreto 20/1977, de 18 de marzo, el Presidente Adolfo Sudrez convoca las
primeras elecciones democraticas. Las elecciones generales de Esparia de 1977
se celebraron el miércoles 15 de junio para elegir a los miembros que iban a
constituir las Cortes. Fueron unos comicios de cardcter histérico, ya que
constituyeron las primeras elecciones libres que se celebraban en el pais desde
los tiempos de la Segunda Republica, concretamente desde febrero de 1936.

15 de Junio de 1977: Celebracioén de elecciones democrdticas

25 julio 1977 — Comisién Constitucional en el Congreso de los Diputados; se

nombra una ponencia encargada de redactar la Constitucién de 1978 formada
por 7 diputados? de donde sale el primer anteproyecto.

Julio 1978 - Debate sin discusién en Pleno del Congreso sobre el texto propuesto.
31de octubre de 1978 - Ambas Camaras aprueban el texto definitivo.

6 de diciembre de 1978 — Aprobada por referéndum por el pueblo esparol.

27 de diciembre de 1978 — sancion y promulgacién de la CE por su majestad el
Rey.

29 de diciembre de 1978 —publicada en el BOE, entrada en vigor ese mismo dia.
27 de agosto de 1992 - 1° reforma CE — Art. 13.2 derecho de sufragio a nivel
municipal, entrada en la UE (Principio de reciprocidad con el resto de paises)

27 de septiembre de 2011 — 2° reforma constitucional, art. 135 — “Principio de
estabilidad presupuestaria en las Administraciones Pablicas”.

15 de febrero de 2024 - 3° reforma constitucional, art. 49 — se sustituye el término
“disminuidos fisicos, sensoriales y psiquicos” por el de “Las personas con

discapacidad”

Estructura y contenido

La estructura de la Constitucién Espafola puede ser abordada desde dos
perspectivas distintas, una formal y otra material. Desde un punto de vista formal,
atendemos a la distribucion de los distintos preceptos a lo largo del texto
constitucional: predmbulo, titulo preliminar mas 10 titulos, un total de 169 articulos,

4 disposiciones adicionales, 9 transitorias, 1 derogatoria y una final.

2 Padres de la Constitucién: Miguel Roca, Manuel Fraga, Jordi Solé, Gregorio Peces Barba, José Pedro Pérez-Llorca,
Miguel Herrero de Miidn y Gabriel Cisneros. No es necesario que te los sepas.
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Desde el punto de vista material, hablamos de dos partes diferenciadas, una
dogmdtica, en la que se contienen y enuncian los grandes principios y las
declaraciones de derechos, y una parte orgdnica, en la que se establece la
divisiébn de poderes, sus competencias y su organizacion territorial.

La parte dogmatica estd integrada por el Preémbulo, que sirve de introduccion
con valor politico declarativo, aunque no forma parte del articulado, el Titulo
preliminar, en donde se significan los valores esenciales del ordenamiento juridico
y los principios fundamentales del Estado, y por ultimo, el Titulo Primero,
subdividido en 5 capitulos en el que se recoge el reconocimiento de los derechos
y deberes fundamentales.

La Constitucion Espanola del 78 responde a la estructuraciéon tradicional de las
constituciones:

*Predmbulo

Principios fundamentales: Titulo preliminar — parte dogmdatica

+Articulado

° Parte dogmatica — Titulo preliminar + Titulo primero

° Parte orgdnica: Titulos Il al X.

La Constitucion se divide en titulos, capitulos, secciones y articulos.

Consta de 11 Titulos, 169 articulos, 4 Disposiciones Adicionales, 9 Disposiciones
Transitorias, una Disposicion Derogatoria y una Disposicidn Final.

Tiene un Pre@mbulo, que cumple la funcidn de introduccion al texto constitucional,

sefalando los objetivos que éste perseguird. Dicho Predmbulo no tiene categoria
de titulo (no se debe confundir con el Titulo Preliminar), ni se encuentra dividido
en articulos. Contiene declaraciones politicas, en forma retérica y solemne y no
tiene cardcter normativo, sbélo declaraciones de principios, valores, fines,
intenciones, espiritu.. No es norma de aplicacion directa porque su concrecidon no

es posible dado su cardcter genérico y ambiguo.
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Por tanto, la Constitucion se compone de 11 titulos (]O numerados y uno, el
Preliminar, sin numerar) y todos ellos son articulados.

El Titulo Preliminar y el Titulo | conforman lo que la doctrina ha venido
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