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      INFORMÁTICA WORD 2019 

 
1. Si en nuestro documento de Word tenemos escrito el término "OPOSICIONES", ¿qué efecto 

producirá que hagamos un único clic sobre este término y que seguidamente empleemos el 

método (Ctrl + Mayús + U)? 

a) No tendrá ningún tipo de efecto. 

b) El término "OPOSICIONES" pasará a estar en letra minúscula (oposiciones). 

c) Al término “OPOSICIONES” se le aplicará un doble efecto, la negrita y la cursiva. 

d) Al término “OPOSICIONES” se le aplicará un doble efecto, la negrita y la cursiva. 

 

2. ¿De los siguientes comandos, ¿cuál permite añadir líneas diagonales a una tabla de Word? 

a) Inserta tabla. 

b) Crear tabla. 

c) Dibujar tabla. 

d) No es posible crear líneas diagonales en una tabla de Word. 

 

3. Uno de las siguientes opciones no corresponde con ningún de los diferentes efectos de fuente 

disponibles en Word 

a) Versalitas. 

b) Destacado. 

c) Doble tachado. 

d) Tachado. 

4. ¿Qué función realiza la opción de "Sombreado" en un documento de Word? 

a) Crea sombras en las letras del texto. 

b) Colorea el fondo del texto o párrafo seleccionado. 

c) Colorea las letras del texto. 

d) Crea sombras en el marco del texto. 

5. Las marcas de tabulación son marcas en la regla que indica dónde y qué tipo de tabulaciones 

están configuradas en el párrafo donde se encuentra el punto de inserción. Indique cuál de las 

siguientes opciones no es un tipo de tabulación: 

a) Tabulación horizontal. 

b) Tabulación izquierda. 

c) Tabulación decimal. 

d) Tabulación centrada. 
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6. En una imagen insertada en un documento Word hacemos clic con el botón derecho de ratón 

y pinchamos en Formato de imagen. El panel que se abre dispone de cuatro pestañas principales. 

¿Qué conjunto de pestañas es el correcto para Formato de imagen? 

a) "Efectos", "Imagen", "Giro 3D" y "Diseño y propiedades". 

b) "Relleno y Línea", "Efectos", "Diseño y propiedades" e "Imagen". 

c) "Imagen", "Giro 3D", "Recorte" y "Relleno". 

d) "Giro 3D", "Recorte", "Relleno" e "Imagen". 

7. De forma predeterminada Word presenta una barra encima de la cinta de opciones, con los 

iconos para Guardar, Deshacer y Rehacer. ¿Qué nombre tiene esta barra? 

a) Barra de herramientas de acceso rápido. 

b) Barra de programación. 

c) Barra de estado. 

d) Barra de tareas. 

8. En un documento de Word con 7 páginas en total necesitamos imprimir las páginas 1,3, 5 y 7 

¿Cómo podemos hacerlo? 

a) Seleccionando la opción páginas impares entre las opciones del comando Imprimir. 

b) Utilizando el intervalo 1-3-5-7. 

c) Utilizando la opción páginas alternas entre las opciones del comando Imprimir. 

d) Todas respuestas son correctas. 

9. Entre las opciones relacionadas con el espaciado entre caracteres disponible en el cuadro de 

diálogo Fuente de Word, cuál de las siguientes definiciones corresponde con la opción Espaciado. 

a) Establece un espacio entre caracteres relativo al tamaño de la fuente en puntos. 

b) Ajusta la distancia entre caracteres expandiéndola o comprimiéndola en función del número de 

puntos que indiquemos en el cuadro situado a la derecha 

c) Modifica el espacio que ocupa el texto en función del porcentaje elegido. Para valores mayores de 

cien aumentará la distancia entre caracteres y para valores menores de cien las reducirá. 

d) Eleva o baja el texto con respecto a la línea base, el número de puntos que indiquemos en el cuadro 

situado a la derecha. 

 

10. En Word 2019, ¿cuál de los siguientes no es un tipo de “Salto de sección”? 

a) Estilo. 

b) Continua. 

c) Página par 

d) Página siguiente. 
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                                  (……) 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Este material ha sido elaborado por el personal docente de la TUS TEMAS DE OPOSICIONES, Marca 

registrada propiedad de EFICIENCIA Y OPOSICIÓN S.L, con CIF B44859049.  No se permite la reproducción 

total ni parcial de este libro, ni su incorporación a un sistema informático, ni su transmisión de cualquier forma 

o cualquier medio, sea este electrónico, mecánico, por fotocopia, registro u otros métodos sin el permiso previo 

y por escrito de los titulares del copyright. Reservados todos los derechos, incluidos el derecho de venta, alquiler, 

préstamo o cualquier otra forma de cesión del uso de este ejemplar. 

 

Recomendamos complementar este libro con las formaciones ofrecidas por nuestra marca hermana, “Eficiencia 

y Oposición”. Conoce más sobre nuevas formaciones en www.eficienciayoposicion.com. 

 

Puedes ver toda la información sobre cómo trabajamos, otros materiales o test disponibles en nuestra web 

www.tustemasdeoposiciones.com  

 

Puedes contactar con nosotros a través de nuestra página web con el email info@tustemasdeoposiciones.com   

 

Visita nuestras redes sociales 

 

Facebook Tus temas de oposiciones – Eficiencia y Oposición 

Instagram Temas_Oposiciones – Eficiencia_oposición 

 

http://www.tustemasdeoposiciones.com/
mailto:info@tustemasdeoposiciones.com

