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LISTA DE TEMARIO

PARTE I. ORGANIZACION PUBLICA Y DERECHO ADMINISTRATIVO.

Tema 1.- La Constitucién esparola (1). Espafia como Estado Social y Democrdtico de
Derecho y los valores superiores del ordenamiento juridico. Los derechos y deberes
fundamentales: Titulo | de la Constitucién espafola (excluiglael capitulo tercero). El

a constitucional:

Tribunal Constitucional: Titulo IX de la Constitucion espafola.
Titulo X de la Constitucidn espafiola.

Tema 2.~ La Constitucion espariola (Il). El Estado esR

Tema 4.- E| Estatuto de Au i La organizacion institucional de la

Comunidad Auténoma: capi lo IV del Estatuto de Autonomia. La
organizacién territorial itulo Il del Estatuto de Autonomia.

Tema 5.- La Unid iembros de la UE. Los valores y objetivos
en que se fundam el Tratado de la UE. La libre circulacion de
mercancias, itales: articulos 28, 45, 49, 56 y 63 del Tratado de
Funcionamien . i nstituciones de la UE: Parlamento Europeo: articulo

eo: articulo 15 del Tratado de la UE; Consejo: articulo
16 de ; omisién Europea: articulo 17 del Tratado de la UE; el Tribunal
de Justi | QL del Tratado de la UE.

Tema 6.- La e 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local (LBRL).
Disposiciones g ales: articulos 1,2, 3, 4,5y 6 de la LBRL. El municipio: concepto, territorio
y poblacién: articulos 11, 12,15, 16, 17 y 18 de la LBRL. Competencias del municipio: articulos
7,25, 26 y 27 de la LBRL. La provincia: concepto y competencias: articulos 31y 36.1 de la

LBRL. El régimen de organizacion de los municipios de gran poblacion: Titulo X de la LBRL.

Tema 7.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas (1). Disposiciones generales. Objeto y dmbito de aplicacién
(articulos 1y 2). Interesado en el procedimiento administrativo y representacién (articulos
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4 y 5). Derechos de las personas en sus relaciones con las Administraciones Plblicas
(articulo 13). Derecho y obligacién de relacionarse electronicamente con las
Administraciones Publicas (articulo 14). Registros (articulo 16). Archivo de documentos
(articulo 17). Validez y eficacia de las copias realizadas por las Administraciones Pablicas
(articulo 27). Documentos aportados por los interesados al procedimiento administrativo
(articulo 28). Términos y plazos (articulos 29 a 33, ambos inclusive).

Tema 8.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Aginistrativo Coman de las

Administraciones Pablicas (I1). Los actos administrativos. Motivd ticulo 35). Efectos
(articulo 39). Notificacién (articulos 40 a 46, ambos inclusive). N gleno derecho
(articulo 47). Anulabilidad (articulo 48). Procedimie, de los
interesados en el procedimiento administrative ordenacion del

procedimiento (articulos 70 a 74).

Tema 9.- La Ley 39/2015, de 1de octubre, imi imini o Comun de las
Administraciones Publicas (lll). Lo ini . Principios generales
(articulos 112 a 120). Recurso de al s (artictfos 121 y 122). Recurso
potestativo de reposicion: obj
extraordinario de revisién: obj (articulos 125 y 126).

Tema 10.- La Ley Orgdni ici e Proteccién de Datos Personales
y garantia de los derech ito de aplicacién (articulos 1 a 3).

Principios de pro | 10, ambos inclusive). Derechos de las

(articulos 8 a 13, ambos inclusive). Organos colegiados:
s 15 a 18). Abstencién y recusacién (articulos 23 y 24). Principios
cionadora (articulos 25 a 31). Principios de la responsabilidad
patrimonial de las Administraciones Pablicas (articulo 32).

Tema 12.- Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién
publica y buen gobierno. Objeto y dmbito subjetivo de aplicacién (articulos 1 a 4, ambos
inclusive). Publicidad activa: principios generales (articulo 5); informacién institucional,
organizativa y de planificacion (articulo 8); e informacién econémica, presupuestaria y
estadistica (articulo 8). Derecho de acceso a la informacién publica: régimen general,
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ejercicio del derecho y formalizacién del acceso (articulos 12 al 20, ambos inclusive, y
articulo 22).

Tema 13.- La Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Plblico. Objeto y
finalidad (articulos 1 a 3, ambos inclusive). Delimitacion de los tipos contractuales
(articulos 12 a 18, ambos inclusive). Contratos sujetos a una regulacién armonizada
(articulos 21 a 23, ambos inclusive). Contratos administrativos y contratos privados
(articulos 24 a 27, ambos inclusive).

Tema 14.- Organizacion y funcionamiento del Ayuntamient@ avilla. El alcalde:
funciones y competencias susceptibles de delegaci6 i de. Areas y
delegaciones del ayuntamiento de Sevilla. La juntg > S@ncias y

Tema 15.- El personal al servicio de i . N@@pnativa aplicable a los
funcionarios locales: articulo 3 del te articulo 92 de la Ley de Bases

dido del EBEP). Concepto y clases
sive, del texto refundido del EBEP.
rticulos 14, 15, 52, 53 y 54 del texto
publicos locales: articulos 55, 56, 60 y 61

aplicable al personal labor
de empleados publico
Derechos y deberes de
refundido del EBE

puestos ovilidad: Capitulo Il del Titulo V del texto refundido del EBEP.

Situaciones vas de los funcionarios publicos y su posible aplicacién al
personal laboral lo VI del texto refundido del EBEP. Régimen disciplinario: Titulo VII del

texto refundido del EBEP.

Tema 17.- La Ley Orgdnica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres
y hombres. Objeto y dmbito de aplicacién (Titulo Preliminar). El principio de igualdad y la
tutela contra la discriminacién (Titulo 1). Los planes de igualdad de las empresas y otras
medidas de promocién de la igualdad (articulos 45 a 49, ambos inclusive). Criterios de
actuacion de las Administraciones Publicas (articulo 51). Principales medidas
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contempladas en el Plan para la Igualdad de oportunidades del ayuntamiento de Sevilla.
La Ley Orgdnica 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de Proteccién Integral contra la
Violencia de Género. Objeto y principios rectores (articulos 1y 2). Derechos de las mujeres
victimas de violencia de género a la informacién, a la asistencia social integrada y a la
asistencia juridica gratuita (articulos 17 a 20, ambos inclusive). Derechos de las
funcionarias pablicas (articulos 24 a 26, ambos inclusive).

Tema 18.- El Presupuesto Municipal: contenido y aprobacion iculos 162 a 171, ambos

Tema 1.- Informatica basica: conceptos f e y el software.
Sistemas de almacenamiento de d . Si . Nociones bdsicas de
seguridad informatica.

Tema 2.- Introduccioén al siste Vie¥ i s 10. Fundamentos. Trabajo
en el entorno grafico de Wj : , menuds contextuales, cuadros de

Tema 3.- El explorador d i carpetas y archivos. Operaciones de
busqueda. Herra o rdpido”. Accesorios. Herramientas del

sistema.

Tema 4.- Pro : 2021. Principales funciones y utilidades. Creacion y
estructuracion

Gestion de dat ersonalizacién del entorno de trabajo.

Tema 6.- Bases de datos: Access 2021. Principales funciones y utilidades. Tablas.
Consultas. Formularios. Informes. Relaciones. Importacion, vinculacién y exportacién de
datos.

Tema 7.- Correo electrénico: Outlook 2021. Conceptos elementales y funcionamiento. El
entorno de trabajo. Enviar, recibir, responder y reenviar mensajes. Creacion de mensajes.
Reglas de mensaije. Libreta de direcciones.
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Tema 8.- La Red Internet: origen, evolucion y estado actual. Conceptos elementales sobre
protocolos y servicios en Internet. Funcionalidades bdsicas de los navegadores web”.

&
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Tema 1.- La Constitucién espaiiola (I). Espafia como Estado Social y
Democratico de Derecho y los valores superiores del ordenamiento
juridico. Los derechos y deberes fundamentales: Titulo | de la
Constitucién espafola (excluido el capitulo tercero). El Tribunal
Constitucional: Titulo IX de la Constitucion espafiola. La reforma
constitucional: Titulo X de la Constitucion espanola.

. La Constitucién espariola (I). Espafia co ado Social y
Democratico de Derecho y los res del
ordenamiento juridico.

Introduccién

El régimen constitucional se inicia en i€ las ideas de la
Revolucién Francesa, y en lo qu i itico cristalizan en el
llamado constitucionalismo liber inici itucién de Cadiz de
1812.

El constitucionalismo esp por su inestabilidad, existiendo
un total de 9 constituqi i6n actual, todo ello debido a lo
diverso y heterogéneo i as que alcanzaban el poder, que
ropio modelo de constitucién, a la
ya que eran constantes los
esestabilizaban el Gobierno, asi como a la
ue igual que en Europa iban a ser agentes de

deberes de los ctidadanos, los tres poderes del Estado, y lo relativo a la Corona,
la organizacidn territorial del Estado, la Economia y Hacienda del pais, el Tribunal
Constitucional y la reforma de la propia Constitucién.

La Constitucién Espanola del 78 es la Gnica de las 9 que han existido en Espafia
que no ha sido impuesta.
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Breve aproximacion histérica a su proceso de elaboracion’

Aunque este punto merece un andlisis histérico contextual importante, antes de
adentrarnos en el desarrollo del contenido, estructura y valores constitucionales,
haremos un breve repaso cronoldgico por las fases de elaboracion del proceso
constitucional y sus modificaciones desde entonces.

El 20 de Noviembre de 1975 muere Franco, y el 22 de Noviembre de 1975 Juan
Carlos | se proclama rey.

4 de Enero de 1977: Se opruebo la Ley pora la Reforma poI| | sienta las

Real Decreto 20[1977, de 18 de marzo, i ) o convoca las
primeras elecciones democrdticas. L i spafna de 1977
j giembros que iban a
constituir las Cortes. Fueron u r histérico, ya que
constituyeron las primeras braban en el pais desde
los tiempos de la Segund Obli ente desde febrero de 1936.

de redactar la Constitucion de 1978 formada
rimer anteproyecto.

nombra un
por 7 diputa

6 de diciembre d@1978 — Aprobada por referéndum por el pueblo espariol.

27 de diciembre de 1978 — sancién y promulgacién de la CE por su majestad el Rey.

1 Recomendamos hacer un esquema de fechas clave de la Constitucién Espafiola.
2 padres de la Constitucidn: Miguel Roca, Manuel Fraga, Jordi Solé, Gregorio Peces Barba, José Pedro Pérez-Llorca,
Miguel Herrero de Mifidn y Gabriel Cisneros.
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29 de diciembre de 1978 —publicada en el BOE, entrada en vigor ese mismo dia.

27 de agosto de 1992 - 1° reforma CE — Art. 13.2 derecho de sufragio a nivel
municipal, entrada en la UE (Principio de reciprocidad con el resto de paises).

27 de septiembre de 2011 — 2° reforma constitucional, art. 135 — “Principio de
estabilidad presupuestaria en las Administraciones Pablicgs”.

17 de febrero de 2024 - 3° reforma constitucional, a
discapacidad”.

ersonas con

Estructura y contenido

La estructura de la Constitucid ordada desde dos
perspectivas distintas, una forma ial. de un punto de vista formal,
atendemos a la distribuci tos a lo largo del texto
constitucional: predmbul titulos, un total de 169 articulos,
4 disposiciones adici toria y una final.

declaracio e orgdnica, en la que se establece la

division de p ias y su organizacién territorial.

La da por el Predmbulo, que sirve de introduccion
con tivo, aunque no forma parte del articulado, el Titulo
prelimi ifican los valores esenciales del ordenamiento juridico
y los prin amentales del Estado, y por ultimo, el Titulo Primero

subdividido eN@capitulos en el que se recoge el reconocimiento de los derechos
y deberes fundaMentales.
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La Constitucion Espariola del 78 responde a la estructuraciéon tradicional de las
constituciones:

e Preambulo
e Principios fundamentales: titulo preliminar — parte dogmatica
e Articulado

o Parte dogmatica - titulo preliminar + titulo primero

o Parte organica: titulos Il al X.

Tiene un Pre@mbulo, que cumple la fu B constitucional,
sefalando los objetivos que éste |o no tiene categoria
de titulo (no se debe confundir ¢ ar), ni se encuentra dividido

tiene cardcter normatiy, o de principios, valores, fines,
irecta porque su concrecién no

El Titulo Preli
comg “parte

rman lo que la doctrina ha venido definiendo
nstitucion, frente al resto de la misma, que se

como los valorgs, superiores del ordenamiento juridico. Se enuncian una serie de
valores superiores que impregnan la generalidad del texto, la organizacion
politica, el ordenamiento juridico y la actividad concreta del Gobierno.

El titulo I contiene de los derechos y deberes fundamentales. -

Con 46 articulos, éste es el Titulo mds amplio de la Constitucién. A lo largo de su
articulado se reconocen y garantizan los derechos, deberes y libertades de los
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ciudadanos, asi como la posible suspension de los mismos. Estd dividido en cinco
capitulos.

Capitulo Primero.- De los espanoles y los extranjeros - art. 11-13
Capitulo Segundo.- Derechos y libertades — art. 14-38

Seccion 19- De los derechos fundamentales y de las libertades
publicas — art.15-29
Seccidn 2°.- De los derechos y deberes de los

nos — art. 30-38
Capitulo Tercero.- De los principios rectore
—art- 39-52

Capitulo Cuarto.- De las gar
fundamentales — art. 53 y 54

Capitulo Quinto.- De la susp

Por su parte, todos los dere
su Capitulo |, sino en el Capitulo
en dos secciones (en la Seccién

ores de la politica social y econdmica,
de “derechos”, tienen gran importancia

s supuestos en que algunos de los derechos referidos
idos a una colectividad de personas o a personas
determinad

El titulo Il contiene de la corona. - Regula la figura del Rey, sus funciones, el
juramento, (...)
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Este volumen ha sido elaborado por e EMAS DE OPOSICIONES,
S.L, con CIF B44859049. No se

el permiso previo y por escrito de
hos, incluidos el derecho de ventq,

con las formaciones ofrecidas por nuestra
i6bn". Conoce mds sobre nuevas formaciones en

eb www.tustemasdeoposiciones.com

Puedes contac con nosotros a través de nuestra pdgina web con el email

info@tustemasdeoposiciones.com

Visita nuestras redes sociales

Facebook Tus temas de oposiciones — Eficiencia y Oposicién
Instagram Temas_ Oposiciones — Eficiencia_oposicion
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