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LISTA DE TEMARIO
BLOQUE I. Organizacion publica

1. La Constitucidn Espafiola de 1978. Caracteristicas. Los principios
constitucionales y los valores superiores. Derechos y deberes
fundamentales. Su garantia y suspension.

2. El Tribunal Constitucional. La reforma de la Co ¥ON. La Corona.

Funciones constitucionales del Rey. Sucesion

superiores rganos directivos. Organos territoriales. Otros érganos

administrativos®a Administracion del Estado en el exterior.

9. La Organizacidén territorial del Estado: las Comunidades Autbnomas:
Constitucidn y distribucidn de competencias entre el Estado y las
Comunidades Autbnomas. La Administracion local: entidades que la

integran. La provincia, el municipio y la isla.
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10. La organizacion de la Unién Europea. El Consejo Europeo, el Consejo, el
Parlamento Europeo, la Comision Europea y el Tribunal de Justicia de la
Unidn Europea.

1. Las Leyes del Procedimiento Administrativo Comdn de las
Administraciones Publicas y del Régimen Juridico del Sector PUblico. El
80N de los actos en

procedimiento administrativo comdn y sus fases. La

via administrativa: revisidn de oficio y recursos admi s. El recurso

Registro Central de Persogloy: ivos y Oferta de Empleo

PUblico. Seleccion. Pr de trabajo. Situaciones

uciones e indemnizaciones. Régimen

uridad Social de los funcionarios.

16. Politicas d@igualdad de género. La Ley Orgdnica 3/2007, de 22 de marzo,
para la igualda®efectiva de mujeres y hombres. Politicas contra la violencia
de género. La Ley Orgdnica 1/2004, de 28 de diciembre, de medidas de
proteccion integral contra la violencia de género. Discapacidad vy

dependencia.

TUS temas de;OpOSiCione,S Derechos de autor protegidos. 2024-2032

Ultima revision del tema 20/03/2024



>,
f A dIgS_t,emaS
JAJPOSICIONES #

BLOQUEIl. Actividad administrativay ofiméatica
1. Atencién al publico: acogida e informacidn al
ciudadano. Atencidon de personas con discapacidad.

2. Los servicios de informacién administrativa. Informaciéon general vy

particular al ciudadano. Iniciativas. Reclamaciones. jas. Peticiones.

4. Administracién electrénica y servig . : informacién
administrativa. Andlisis de principa [ 3 ter publico.
Servicios telematicos. Oficinas 4 \cién al ciudadano.
General de la

ales sobre el hardware y el

datos. Sistemas operativos.

indows. Gestidn de carpetas y archivos. Operaciones
de bUsqueda. Werramientas «Este equipo» y «Acceso rdpido». Accesorios.

Herramientas del sistema.

8. Procesadores de texto: Word 2019. Principales funciones y utilidades.
Creacidny estructuracion del documento. Gestion, grabacion, recuperacion

e impresion de ficheros. Personalizacion del entorno de trabajo.

Ultima revision del tema 20/03/2024
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9. Hojas de cdlculo: Excel 2019. Principales funciones y utilidades. Libros,
hojas y celdas. Configuracidén. Introduccidn y edicion de datos. Formulas y
funciones. Grdficos. Gestidbn de datos. Personalizacién del entorno de
trabajo.

10. Bases de datos: Access 2019. Principales funciones y utilidades. Tablas.

Consultas. Formularios. Informes. Relaciones. Imp ion, vinculacion y

exportacion de datos.

1. Correo electrébnico: Outlook 2019. y
funcionamiento. El entorno de trabajo. i er y reenviar
mensajes. Creacién de mensaje Libreta de
direcciones.

12. La Red Internet: origen, evolu@in y estado a l. Conceptos elementales

sobre protocolos y servj en

navegadores web.

Este temari labora@@.co e a la normativa vigente a fecha de

redaccion

Ultima revision del tema 20/03/2024
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Tema 1. La Constitucion Espaiola de 1978. Caracteristicas. Los
principios constitucionales y los valores superiores. Derechos y
deberes fundamentales. Su garantia y suspension.

I Introduccioén

La Constitucion es la norma juridica suprema en Espana, a otra norma

puede contradecirla.

En ella se establecen los principios que ri i€ derechos y los

Aunque este pu js Qidrico contextual importante, antes de
adentrarno o, estructura y valores constitucionales,

ico por las fases de elaboracion del proceso

bases de la actudl democracia, garantizando el principio de soberania popular y

la eleccidon por sufragio universal de los representantes del pueblo.

Real Decreto 20/1977, de 18 de marzo, el Presidente Adolfo Sudrez convoca las

primeras elecciones democraticas. Las elecciones generales de Espafa de 1977

1 Recomiendo hacer un esquema de fechas clave de la Constitucion Espafiola.
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se celebraron el miércoles 15 de junio para elegir a los miembros que iban a
constituir las Cortes. Fueron unos comicios de cardcter histbérico, ya que
constituyeron las primeras elecciones libres que se celebraban en el pais desde
los tiempos de la Segunda Republica, concretamente desde febrero de 1936.

15 de Junio de 1977: Celebraciéon de elecciones democraticas
25 julio 1977 — Comision Constitucional en el Congresg de los Diputados; se

de 1978 formada

nombra una ponencia encargada de redactar la Consti
por 7 diputados? de donde sale el primer anteproyecto.
Julio 1978 - Debate sin discusion en Pleno del ' esto.
31de octubre de 1978 — Ambas Camaras a

27 de diciembre de 1978 — sanciony pr To ajestad el Rey.
29 de diciembre de 1978 —publica or ese mismo dia.

estabilidad presupues

17 de febrero d ulo 49 CE para sustituir el término

buscarlas ente dentro de las nuevas corrientes europeds que

aparecen desp de la Segunda Guerra Mundial, y en tal sentido ha recibido
claras influencias de otros textos constitucionales europeos, asi como de

diferentes Tratados de Derecho Internacional:

2 padres de la Constitucidn: Miguel Roca, Manuel Fraga, Jordi Solé, Gregorio Peces Barba, José Pedro Pérez-Llorca,
Miguel Herrero de Mifién y Gabriel Cisneros.
3 Leer y entender, no es necesario pasar a un esquema para estudiar.
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« De la Constitucion italiana de 1947 habria que destacar la configuracidon del
poder judicial y sus 6rganos de gobierno, o los antecedentes del Estado Regional
Italiano.

+ De la Ley Fundamental de Bonn de 1949, la de mayor influencia, el catdlogo de
derechos vy libertados, o la calificacién del Estado como social y democratico de
derecho (aunque de alguna manera ya lo recogia la Cgostitucion espafola de

1931), y los mecanismos de la mocién de censura de ca onstructiva, que

debe incluir un candidato alternativo a la presidencia del G&

» De la Constitucion francesa de 1958 toma infl e aloS®alores

constitucionales, la organizacién estatal bas cadmaras

legislativas.
« De la Constitucidn portuguesa d ' ambién respecto de
la regulacidn de los derechos vy i tales, notdndose en ellos el

en diferentes constituc rquias europeas, especialmente
por lo recogido y holandesa, de donde se importa

también el r defensor del pueblo (ombudsman).

erecho Internacional, el legislador se remite
Os preceptos, especialmente en lo relativo a la
hos fundamentales, en que habré que estar a cuantos

Il. Rasgos caracteristicos e influencias

Escrita, extensa ( tiene 169 articulos), inacabada (menciona materias que no
regula), abierta ((alude a otras normas, remite a LO), compleja, codificada (texto
Gnico, no repartido en otras leyes), defectuosa (repeticiones innecesarias).
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DE OPOSICIONES,
CIF B44859049. No se

el permiso previo y por escrito de
los titulares del copyrighf. Re hos, incluidos el derecho de ventaq,
alquiler, préstamo o cua i
estd protegido po

Recomenda i con las formaciones ofrecidas por nuestra
i6bn". Conoce mds sobre nuevas formaciones en

marca herm

eb www.tustemasdeoposiciones.com

Puedes contactSg@acon nosotros a través de nuestra pdgina web con el email

info@tustemasdeoposiciones.com

Visita nuestras redes sociales

Facebook Tus temas de oposiciones — Eficiencia y Oposicién
Instagram Temas_ Oposiciones — Eficiencia_oposicion
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