>
f dIgs_’oemas
JAJPOSICIONES #

TEMARIO

AUXILIAR
ADMINIST
CAB
FUE

CONVOCATO 3 asd
B

RA

xiliar Administrativo
Diciembre 2023

as P

d

Tus temas deOposiciones



>
f A dIJS_temaS
JAJPOSICIONES #

LISTA DE TEMARIO

Tema 1. Constitucion Espaiola, 1978: Titulo Preliminar. Titulo | De los
derechos y deberes fundamentales.

Tema 2. Ley 7/85, de 2 de abril, Reguladora de las de Bases del Régimen
Local: El municipio: Territorio y poblacion.

Local: Disposiciones comunes a las entid : El\P :N@gimen
de sesiones y acuerdos. Impugnacion
acciones.

Tema 4. Estatuto de Autonomi : ento. El Presidente
de Canarias y el Gobierno.

marzo, por el que se
aprueba el Texto Refun iendas Locales: contenido y

del Cabildo Insular de Fuerteventura: El
posicion, atribuciones, delegacion de
ipos de sesiones, celebracion y convocatoria de

cabildos: 6rganos de gobierno.

Tema 9. Ley 8/2015, de los Cabildos Insulares: Organizacién
administrativa: érganos superiores. Direcciones Insulares. Régimen de
las normas y actos de los 6rganos de los Cabildos Insulares.
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Tema 10. Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado
Pablico: Objeto y ambito de aplicacion. Personal al servicio de las
administraciones piblicas. Derechos de los empleados publicos: derecho
a la carrera profesional y a la promocion interna.

Temal. Ley 19/2013, de Transparencia, de Acceso a formacion Pablica
y Buen Gobierno: Publicidad activa. El derecho de ac

pablica: régimen general

informacion

Tema12. Ley Organica 3/2007, de 22de m i d efectivade
mujeres y hombres: El principio
discriminacion.
Tema 13. Ley 39/2015, del Pr i ini jvo Comun de las
Administraciones Publicag D i n el procedimiento: la

ontratos sujetos a regulacion armonizada;
ativos y contratos privados.

de Windows: ventanas, iconos, menus contextuales, cuadros de didlogo.
El escritorio y sus elementos. El meni inicio.

Tema 17. El explorador de Windows. Gestion de carpetas y archivos.
Operaciones de blsqueda. Copiado de ficheros. Carpetas compartidas.
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Tema 18. Procesadores de texto: Word 2019. Principales funciones y
utilidades. Creacion y estructuracion del documento. Gestion, grabacion,
recuperacion e impresion de ficheros.

Tema 19. Hojas de calculo: Excel 2019. Principales funciones y utilidades.
Libros, hojas y celdas. Configuracion. Introduccion y edicion de datos.
Formulas y funciones. Graficos. Gestion de datos.

Tema 20. Bases de datos: Access 2019. Principales fu utilidades.

Tablas. Consultas. Formularios. %
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Tema 1. Constitucion Espafiola, 1978: Titulo Preliminar. Titulo | De los
derechos y deberes fundamentales.

R Introduccion

El régimen constitucional se inicia en Espafia con la recepcion de las ideas de la
Revolucion Francesa, y en lo que concierne al orden politico cristalizan en el llamado
iz de 1812.

constitucionalismo liberal que se inicia con la Constitucién de

fuerte, ya que eran constantes los pronu i gsestabilizaban el
Gobierno, asi como a la revolucién de [ gual que en Europa iban

lo relativo a la Coronag, la organizacion

del pais, el Tribunal Constitucional y la

aterial. Desde un punto de vista formal, atendemos a la
os preceptos alo largo del texto constitucional: predmbulo, titulo
preliminar m titulos, un total de 169 articulos, 4 disposiciones adicionales, 9

transitorias, 1 dero§atoria y una final.

Desde el punto de vista material, hablamos de dos partes diferenciadas, una dogmatica,
en la que se contienen y enuncian los grandes principios y las declaraciones de derechos,
y una parte orgdnica, en la que se establece la divisidbn de poderes, sus competencias y
su organizacién territorial.
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La parte dogmatica estd integrada por el PreGmbulo, que sirve de introduccién con valor
politico declarativo, aunque no forma parte del articulado, el Titulo preliminar, en donde
se significan los valores esenciales del ordenamiento juridico y los principios
fundamentales del Estado, y por Gltimo, el Titulo Primero, subdividido en 5 capitulos en el
que se recoge el reconocimiento de los derechos y deberes fundamentales.

La Constitucidn Espafiola del 78 responde a la estructuracion tradicional de las

constituciones:

e Preambulo
e Principios fundamentales: titulo preliminar -
e Articulado
o Parte dogmatica - titulo prelimj
o Parte organica: titulos Il al X

edmbulo no tiene categoria de titulo
), ni se encuentra dividido en articulos.
Contiene de i retérica y solemne y no tiene cardcter
incipios, valores, fines, intenciones, espiritu.. No es

su concrecién no es posible dado su cardcter

ompone de 11 titulos (10 numerados y uno, el Preliminar, sin
n articulados.

El Titulo Prelimin el Titulo | conforman lo que la doctrina ha venido definiendo como
“parte dogmatica” de la Constitucién, frente al resto de la misma, que se califica como

“parte orgdanica”.

El Titulo Preliminar trata de los principios fundamentales. Son los 9 primeros articulos que
contiene los principios generales de organizacién del Estado, asi como los valores

superiores del ordenamiento juridico. Se enuncian una serie de valores superiores que
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impregnan la generalidad del texto, la organizacion politica, el ordenamiento juridico y la
actividad concreta del Gobierno.

El titulo I contiene de los derechos y deberes fundamentales. -

Con 46 articulos, éste es el Titulo més amplio de la Constitucion. A lo largo de su articulado
se reconocen y garantizan los derechos, deberes y libertades de los ciudadanos, asi como

-

ulos.

la posible suspensidn de los mismos. Estd dividido en cinco ca

Capitulo Primero.- De los espanoles y los extranjeros - ar

Capitulo Segundo.- Derechos y libertades — ar

Seccidn 1°.- De los derechos fund i ades publicas -
art.15-29
Seccidn 2°.- De los derechos art. 30-38
Capitulo Tercero.- De los princi litica social y econémica — art-
39-52
Capitulo Cuarto.- De i i des y derechos fundamentales -
art. 53y 54
Capitulo Quiato. erechosy libertades — art. 55

an regulados en el Titulo | (“De los derechos
y deberes fun n su Capitulo |, sino en el Capitulo Il (“Derechos y

en dos secciones (en la Seccién | se encuentran

categoria de echos”, tienen gran importancia (entre ellos se halla el derecho a la

proteccién de la d, art. 43). El Capitulo IV de este extenso Titulo | regula las garantias
que tienen los derechos y principios expuestos en los capitulos anteriores para hacerlos
efectivos. Por altimo, en el Capitulo V se desarrollan los supuestos en que algunos de los
derechos referidos pueden ser suspendidos a una colectividad de personas o a personas

determinadas.
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